Réaliserdes Actions Professionnelles

REALISER DES ACT
PROFESSIONNELLES

GUIDE 20 Reéaliser des AP, faire d
stages et se préparer aux oraux.

Vous devez apporter ceaiment obligatoirente n ¢ o ull s
est annoté par le professeur lorsrél@sion de tranail, lors des
rendezvousparticuliers dbrs desrauxd 6 e x a me n

Version du documenteudi 28 juin 2007 1322:59

Pagel



Réaliserdes Actions Professionnelles

Sommaire
1 LES ACTIONS PROFESBNNELLES........covvviiiiieiiiieeeiieeeeee e 17
1.1 Les difféerents dbcuments NECeSSaIres au AP............uuueviiiiimccccceeeeieenenenns 17.
1.1.1 Photocopier des documents administratifs remis au Lycée.................. 17.
112 , 6/ OAOA AA -EOOEIT bpi OO OIL.OOEO.18O 1 UAi A U
113 , A AT T OATLOET.I. AR D 22
114 , A EAEAEA AAQAQEDQEQA .. AL O, 26.
1.2 , A0 i OAPAO AA 1 A.QiI.AlLLEQAOEI.I...A5.027A 1 0
1.2.1 LeS OrdresS d€ MISSIOML.......uuuuuuuiiiiiiriiaeraaaeeeeeeeaeeeeeeesssmmnnnnnsesnserrersnneeeees 27..
122 , A OAT AT 1 O0OA A48.0I1...BOI..EAQOEI.LI.AL27
123 , A Oi ATl EQAQEILI...AA L8100 28.
1.2.4 Les discussions et la mise au point des AP............uuvviiiiiiccceeeeeeeeeeeennn 209,
125 , A0 AT 1T OOELAQ. AA 1.8.1. 0] 29,
126 , A EZEAEA AAQAQERQEQA. AA..1.G6.L1.0.... 29
1.2.7 , 8 A OC érk éx&nt®n oral premiére année.............coocveevieeeeeenene. 29
128 - EOA AT CAOAA OO0 16A@AI AT AGI.QWI Ad!0 5¢
1.2.9 COMMUNIQUEZ!! ... et e e e et mmmmmme s 31
1.2.10 Travailler & plusieurs étudiants sur une AP............ccceeeeiiiiceeeeac e 32
13 , A0 T AEAAOEAO AO..I.LAO..AIL.L.OAL.OO.. AT A 10
131 / AEAAOCE AQ..AGOL.A L0800 33
132 ,6!'0 AA Al.L AABQE.I_..”L..S ........................................... 33
133 ,8!0 Al .lL.AL.COA.. —cY
1.4 , 861 OCAT EOQAQET 1 ﬁeénn@I\/IQ)TOA ..... QOAOAEJ LA p
1.4.1 Le livret ou pochette de e année en image........ccccccoevivveviccccceneneeennn. 39
142 , A OAI EAEOiI OAT 1 AEQA..AG8.01.A.1.00h.4000 1 A A O
1.4.3 La validité pour le professionnel...........ccccccooiiiicecccceeeeeeiieeeeee . 40
1.4.4 La notation des AP en premiere ann€e.........cceeeeeeeeeeicccmeeeeeeeevvnnnneenns 42..
145 , A EZEAEA AA OOAOAEIL..AGOI1.A..1.0.....43
2 LES STAGES . ... e e e 48
2.1 Les documents pour les stages professionnels...........ccooooeeiiceeeceeieeeeeeeen. 48
2.1.1 Les photocopies des documents pour Ies StagesS.........ccuvvveeerceeeennnnnn 48
2.1.2 La convention de Stage...........cccuuuvrrrrimmeeeaeeeeeeeeeeeeeeeeessmmmnnneeeeeeeneeeneneen 490
2.1.3 Le certificat deStage.........ccovuuuiiiiiiiiiceeemcc e e 52
2.1.4 LeDilan de Stage.........ouiiiiiiiiiiii e e 53
22 ,0/2"1.)Y314)Y/]. $% 6/ 42% 42! 61L.).... 8. 3%#/ . $%
2.2.1 Le Tableau chronologique des AP.............coooiiiiiimmmeiiiiiiiiie e 56
2.2.2 Le tableau récapitulatif des Savoirs.............couvvviiiiemmmcc e 57
23 , A T EOOAO Ad6!'0 AO ABAGAILAL..AA..QABI T AA AT Ti
3 ,0/ 21, $0! BGRP04....5.9...3. 4 60
31 , 61 OAlT 5¢p OAILILIL..LA. Qi & .QAILOEAIL.. .60

Page?2



3.2
3.3

Ou Qu

I OAI
I OAI

Réaliserdes Actions Professionnelles

50p AlT..DQAILEILQA . ALII.A. ... 61
5¢0p AL..QAALILAA. ALLI.A ... 61

Page3



Réaliserdes Actions Professionnelles

FICHE DE LIAISGBNSEIGNANTETUDIANT

Ce guide est un outilpédagogique. Il va nous permettrensemblede suivreles
différentesétapes qui vont vous mener a la réalisatiorvds ations etu choix devos
stages. Vous devedonc, toujourétre munide ce document
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FICHE DE SUIVI AP 2
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FICHE DE SUIVI AP 3
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FICHE DE SUIVI AP 4
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Realiser des Actions
Professionnelles

BTS VENTE ET PRODUONSTOURISTIQUES

Voici présentés dans un tableau les différents documents que vous allez devoir utiliser pour vos AF

Stages en premiére et seconde année-BFB.Nousles glisserons dans deuxréts ou pochettes
protege-documentddutilisation différente

[ Premiére année BTS VP] [ Secondeannée BTS VPT]

[ Livretoour le cours AP et Staq] < > < >

[ Livret examen oral U61 ]

>

Livret & constituer pour
votre travall
hebdomadaire au lycée

Livret & constituer pour
votre exam
U61 en SECONDE

en cour s ( ANNEBBTS VPT
PREMIERE BTS VPT]

COURS D'AP

mais ATTENTIQON apportez tous les

documents ou oorts qui justifieront votr
travail™ | 6oy al U6 1
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